Pabellon de Gobierno Gerencia
uc Avda. Los Castros s/n
NSRS 39005 Santander
DE CANTABRIA

CIRCULAR N2 179 DE LA GERENCIA

REGULACION DE LA ENTRADA EN VIGOR DE LA LEY 25/2013, DE 27 DE DICIEMBRE, DE
IMPULSO DE LA FACTURA ELECTRONICA Y CREACION DEL REGISTRO CONTABLE DE FACTURAS
EN EL SECTOR PUBLICO Y SU APLICACION EN LA UNIVERSIDAD DE CANTABRIA.

La Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacién del
Registro Contable de Facturas en el Sector Publico, de caracter bdsico seglin su disposicién
final quinta, impulsa el uso de la factura electrdnica, crea el Registro Contable de Facturas y
establece un nuevo procedimiento de tramitacion de facturas, con el fin de agilizar los
procedimientos de pago al proveedor, dar certeza de las facturas pendientes de pago
existentes y mejorar el control del gasto publico.

De acuerdo con la disposicion final sexta de dicha Ley, el Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas aprobd la Orden HAP/492/2014, de 27 de marzo, por la que se
regulan los requisitos funcionales y técnicos del Registro Contable de Facturas de las entidades
del ambito de aplicaciéon de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrénica y creacidn del Registro Contable de Facturas en el Sector Publico, igualmente de
caracter basico, salvo en lo que se refiere a su disposicidn adicional primera.

Parte de los objetivos perseguidos en dicha normativa, han sido ya alcanzados en el ambito de
la Universidad de Cantabria, al haberse formalizado la adhesion a la plataforma FACe-PGEFe y
estar llevandose a cabo la integracion de la informacidon que traslada dicha plataforma a la
aplicacién informatica UNIVERSITAS XXI de la Universidad de Cantabria, de manera que las
facturas en formato electrénico que remitan los proveedores sean automaticamente
registradas en el Registro Contable de Facturas que se ha desarrollado en la misma.

Con arreglo a todo ello, esta Gerencia, de acuerdo con las atribuciones que le otorga el articulo
94.5 de las bases de ejecucion del vigente Presupuesto de la Universidad de Cantabria para
2015, RESUELVE llevar a cabo la regulacién que a continuacion se detalla, para asi facilitar la
entrada en vigor de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrdnica y
creacién del Registro Contable de facturas en el Sector Publico en el ambito de la Universidad
de Cantabria.

Esta regulacidn afecta casi en exclusiva a las facturas que tengan una tramitacion electrénica y
de manera puntual a las que utilicen el formato papel, que en cualquier caso seguiran con la
regulacién actualmente vigente.

Registro Contable de Facturas

De conformidad con lo previsto en el parrafo tercero del articulo 9.1 de la Ley 25/2013, de 27
de diciembre, se excluye de la obligacién de anotacion en el Registro Contable de Facturas a
aquellas en papel de importe igual o inferior a 5.000 euros (IVA incluido), cuyo registro y
seguimiento se realizardn exclusivamente a través del Moddulo correspondiente de la
aplicacion UNIVERSITAS XXI.

La Unidad competente de la gestidn del Registro Contable de Facturas de la Universidad de
Cantabria es el Servicio de Contabilidad a quien le correspondera:
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a. La gestidén, administracién y mantenimiento del Registro Contable de Facturas. La
Oficina Contable serd la encargada de la administracion del sistema y de las
anotaciones en el Registro.

b. Efectuar los requerimientos periddicos de actuacidn respecto a las facturas pendientes
de reconocimiento de la obligacién y demas informacion prevista en el articulo 10 de
la Ley 25/2013, de 27 de diciembre.

c. La explotacion estadistica de la informacidon que suministre el Registro Contable de
Facturas.

Complementariamente, la Direccion de Proyectos de la Unidad de Estudios, Organizacion y
Planificacion de la Gerencia, apoyara al Servicio de Contabilidad en las siguientes tareas:

a. La definicidn de las especificaciones del Registro Contable de Facturas.

b. La determinacidon de las condiciones técnicas normalizadas de las interfaces del
Registro Contable de Facturas con los sistemas de gestion econdmica y presupuestaria
de las unidades competentes para la tramitacidn de las facturas electrénicas.

c. La gestidn de los usuarios de las Unidades Tramitadoras y de los correspondientes
perfiles de acceso.

En el Registro Contable de Facturas constard, al menos, la siguiente informacién para cada una
de las facturas que hubieran presentado los proveedores en los registros administrativos:

a. Elcddigo asignado a la factura.

b. La informacién relativa a la factura conforme a lo indicado en el articulo 5.3 de la
Orden HAP/492/2014, de 27 de marzo.

c. Lafecha de conformidad, rechazo o anulacidn de la factura, asi como los motivos que
originan el rechazo o anulaciéon de las facturas

d. La fecha en que se hubiera contabilizado el reconocimiento de la obligacién o
equivalente.

e. Lafecha de pago de la factura.

Facturas excluidas de anotacién en el Registro Contable de Facturas y tratamiento de las
mismas.

a. De acuerdo con lo previsto en el tercer parrafo del articulo 9.1 de la Ley 25/2013, de
27 de diciembre, se excluye de la obligacion de anotacién en el Registro Contable de
Facturas a las facturas en papel cuyo importe sea menor o igual a 5.000 euros (IVA
incluido).

b. Las facturas en papel, cuyo importe sea menor o igual a 5.000 euros (IVA incluido), se
registraran en el Médulo correspondiente de la aplicacién UNIVERSITAS XXI.

c. La oficina de registro administrativo, remitird directamente a las Unidades
Tramitadoras las facturas que reciba en papel cuyo importe sea menor o igual a 5.000
euros (IVA incluido).

Unidades tramitadoras

Las Unidades Tramitadoras, entendidas como los dérganos administrativos a los que les
corresponde la tramitacion de los expedientes, sin perjuicio de a quien competa su
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aprobacidn, seran las encargadas de recibir las facturas de la Oficina Contable para iniciar su
tramitacién y actualizar los datos en el Registro Contable de Facturas, accediendo al Registro
para grabar la conformidad o rechazo a las mismas, entre otros datos.

La Unidad competente para la gestion y mantenimiento de la informacion disponible tanto a
través del Directorio Comun DIR3, como de FACe-PGEFe sera el Servicio Financiero y
Presupuestario, a quien le correspondera:

e El mantenimiento actualizado del directorio DIR3 de unidades administrativas
(Unidades Organicas, Oficina de Registro y Unidades de Gestién Econdmico
Presupuestaria) gestionado por la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas,
asi como las necesarias gestiones ante los responsables de dicho Directorio para
resolver las incidencias que pudieran originarse.

e La actualizacidon de la configuracion en FACe-PGEFe, gestién y actualizacidon del
catdlogo de Oficina Contable, Organo Gestor y Unidades Tramitadoras y de las
vinculaciones entre ellas.

e La publicacion de la relacién completa y actualizada de cada una de sus Unidades
(Oficina Contable, Organo Gestor y Unidades Tramitadoras), a través de la web del
Servicio (actualmente dicha informacion estd disponible en http://www.factura-
electronica.unican.es/).

e Para la adecuada gestion de estas competencias, el Servicio se responsabilizard de
estar atento a los cambios organizativos que puedan producirse en el ambito de la UC,
siendo también responsable de comunicar a quien proceda las alteraciones o
variaciones que se lleven a cabo en las plataformas antes mencionadas.

La Universidad de Cantabria publicara la relacién completa y actualizada de cada una de sus
Unidades (Oficina Contable, Organo Gestor y Unidades Tramitadoras), a través de su web
http://www.factura-electronica.unican.es/.

De la presentacion de facturas y su tramitacion

La presentacién de las facturas se realizara, tal y como establece la Disposicion Adicional
Trigésimo Tercera del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por
Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el contratista el cual debe presentar
la factura que haya expedido ante el correspondiente registro administrativo.

En la Universidad de Cantabria existen las siguientes opciones para la presentacion de facturas:

e Si se trata de una factura electrdénica, el proveedor debera hacer la presentaciéon a
través de la plataforma FACe-PGEFe, con indicacién de Oficina Contable, Organo
Gestor y Unidad Tramitadora. La Universidad de Cantabria ha personalizado el acceso
a dicha plataforma a través de https://unican.face.gob.es/.

e Sjla factura es en formato papel, se podra llevar a cabo la presentacién bien a través
de la Oficina de Registro de la Universidad de Cantabria, o bien directamente ante Ila
Unidad Tramitadora responsable del gasto. En ambos casos, en el mismo momento de
su presentacion, mediante sellado de la misma, deberd acreditarse la fecha y hora de
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presentacién y se le asignard un cdédigo Unico que permita identificar a la factura
presentada.

Sera discrecional para el proveedor el utilizar la factura electrdnica en aquellos casos en que
su importe sea igual o inferior al limite exceptuado (5.000 euros, IVA incluido o aquel que en
su momento llegue a ser fijado como minimo para la remisidn de factura electrdénica).

La remisidn de una factura electrdnica a la Oficina Contable que corresponda, debera reflejar
la identificaciéon del Organo Gestor, Unidad Tramitadora y la Oficina Contable, segin la
codificacion establecida en FACe-PGEFe. De no ser asi, la factura sera rechazada por la Oficina
Contable.

Las facturas electrénicas recibidas en la Oficina Contable, antes de su remisidon a la Unidad
Tramitadora, serdn registradas en el Registro Contable de Facturas.

Si la Oficina Contable detectara en una factura electrénica, datos o formatos incorrectos u
omisidn de datos que impidieran su tramitacion o que correspondan a otras Administraciones
Publicas, no procederd a su anotacion en el Registro Contable de Facturas, devolviéndolas al
registro administrativo de procedencia con expresién de la causa del rechazo, conforme a lo
establecido en el articulo 5.4 de la Orden HAP/492/2014, de 27 de marzo.

Las facturas electronicas que la Oficina Contable determine adecuadamente emitidas hacia
la UC, seran remitidas o puestas a disposicion de la Unidad Tramitadora, quedando
constancia igualmente en el Registro Contable de Facturas, de la fecha de recepcion o de
descarga por la Unidad Tramitadora.

Una vez anotada la factura en el Registro Contable de Facturas, se iniciara el procedimiento de
conformidad de la factura, verificando la efectiva realizacién de los contratos y su adecuacion
al contenido de los mismos en los términos establecidos en normativa vigente.

La conformidad de la factura atenderd tanto a la recepcion de conformidad del
servicio/suministro/obra, como al importe facturado y al cumplimiento de los requisitos
formales que ésta debe cumplir segin el Manual de Gestidén Presupuestaria.

Corresponde al cargo o titular equivalente de la gestién del crédito al que deba imputarse la
factura, conformar o rechazar la factura. La aceptacion de la factura se podra realizar en
cualquier soporte, incluso en la propia factura, siempre que quede vinculado a la misma vy
conste la fecha en que el tramite se hubiera realizado.

En caso de no conformarse la factura, la Unidad Tramitadora, entendida como aquella a la que
corresponde la conformidad o disconformidad con la factura, notificara de forma fehaciente
al interesado/a las causas que motivan su rechazo, a través de la propia aplicacién Universitas
XXI.

La fecha de aceptacion o rechazo de la factura serd anotada en el Registro Contable de
Facturas por la Unidad Tramitadora correspondiente.

Una vez anotado el rechazo de la factura, no podrdn realizarse nuevos asientos respecto a la
indicada factura, debiendo emitir el proveedor una nueva factura.
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Informacion y evaluacion de cumplimiento

La aplicacién informatica UNIVERSITAS XXI, facilitara en los términos previstos en la normativa
estatal, el estado de las facturas anotadas en el mismo, a la plataforma FACe-PGEFe, espacio a
través del cual los proveedores podran acceder a la informacién del estado de facturas
presentadas.

El Servicio de Contabilidad tendra competencia para requerir de las distintas Unidades
Tramitadoras la informacién trimestral, respecto de las facturas para las que hayan
transcurrido mas de tres meses desde su anotacion en el Registro Contable de Facturas y se
encuentren pendientes de reconocimiento de la obligacidn.

El requerimiento se formulard dentro de los diez dias siguientes a la finalizacién del trimestre
natural, solicitdindose la informaciéon precisa, que deberd ser remitida por la Unidad
Tramitadora correspondiente en un plazo maximo de diez dias, desde la recepcién del
requerimiento, indicando la causa, para cada una las facturas en la situacion sefialada, que
motiva el retraso en su tramitacién.

El Servicio de Contabilidad elaborara un informe trimestral sobre las facturas con respecto a
las cuales hayan transcurrido mds de tres meses desde que fueron anotadas en el Registro
Contable y no se haya efectuado el reconocimiento de la obligacion por los érganos
competentes, haciendo remisidon del mismo a la Gerencia de la UC.

Santander a 15 de enero de 2015
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Comuniquese a:
Secretaria General, Consejo Social, Vicerrectores, Vicegerente, Jefes de Servicio, Directores y Decanos de Centro,
Departamento y Servicios Comunes y Responsables administrativos de Unidades Funcionales.



